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Pfiloha 1: Pfiklad smluvniho dopisu pro zakazku na dohodnuté postupy

Priloha 2: Pfiklad zprav o dohodnutych postupech

Mezinarodni standard pro souvisejici sluzby ISRS 4400 (revidované znéni) Dohodnuté postupy je
nutné chapat v kontextu Predmluvy k mezinarodnim standardim pro fizeni kvality, audit, provérky,
ostatni ovérovaci zakazky a souvisejici sluzby.
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Uvod

Predmét tohoto standardu

1.

Tento mezinarodni standard pro souvisejici sluzby (ISRS) upravuje:
(@) povinnosti odbornika povéfeného provedenim zakazky na dohodnuté postupy;
(b)  formu a obsah zpravy o dohodnutych postupech.

Tento standard plati pro dohodnuté postupy provadéné na finanénich i nefinanénich skuteénostech,
které jsou jejich pfedmétem. (viz odstavce A1-A2)

Vztah k ISQC 1*

3.

Za systémy, zasady a postupy v oblasti fizeni kvality odpovida spole¢nost provadéjici dohodnuté
postupy. Na tyto spole¢nosti se vztahuje ISQC 1. Ustanoveni ISRS 4400 tykajici se fizeni kvality na
urovni jednotlivych zakazek na dohodnuté postupy vychazeji z prfedpokladu, Ze se spole¢nost fidi
ISQC 1 nebo jinymi predpisy, které jsou minimalné stejné narocné. (viz odstavce A3-A8)

Zakazka na dohodnuté postupy

4.

V pfipadé zakazky na dohodnuté postupy odbornik provadi postupy sjednané s najimajici stranou,
ktera mu potvrdila, Ze tyto postupy jsou vhodné pro GCel dané zakazky. Odbornik informuje o
provedenych dohodnutych postupech a souvisejicich zjisténich ve zpravé o dohodnutych
postupech. Najimajici strana a ostatni pfedpokladani uzivatelé sami dohodnuté postupy a zjisténi
uvedena ve zpravé odbornika posoudi a z prace provedené odbornikem vyvodi vlastni zavery.

Pfinos zakazky na dohodnuté postupy provedené v souladu s timto standardem spociva v tom, Ze
odbornik:

(a) postupuje v souladu s profesnimi standardy, mimo jiné v souladu s pfisluSnymi etickymi
poZzadavky;

(b)  srozumitelné informuje o provedenych postupech a souvisejicich zjisténich.

Zakazka na dohodnuté postupy neni auditem, provérkou ani jinou ovéfovaci zakazkou a odbornik
v jejim ramci neziskava didkazni informace, aby mohl vydat vyrok i néjakou jinou formu zavéru
poskytujiciho ujisténi.

Rozsah plisobnosti tohoto standardu

7.

Tento standard definuje cile, které ma odbornik pfi jeho uplatfiovani. Tyto cile pfedstavuji kontext,
v jehoz ramci jsou stanoveny pozadavky tohoto standardu, a maji odbornikovi pomoci pfi
seznamovani s tim, ¢eho by méla zakazka na dohodnuté postupy dosahnout.

Standard obsahuje poZadavky, pro jejichZ vyjadfeni se pouZivaji vyrazy ,je povinen® nebo ,musi“ a
které maji odbornikovi pomoci pfi naplhovani vytyCenych cild.

Dale standard obsahuje uUvod, definice a aplikacni a vysvétlujici ¢ast, poskytujici SirSi kontext
relevantni pro jeho spravné pochopeni.

Mezinarodni standard pro Fizeni kvality ISQC 1 Rizeni kvality u spolecnosti provadéjicich audity a provérky tdetnich zavérek,
ostatni ovéfovaci zakazky a souvisejici sluzby
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Aplikaéni a vysvétlujici ¢ast blize vysvétluje jednotlivé poZzadavky a poskytuje navodné informace
pro jejich naplfiovani. Tyto navodné informace sice nemaji charakter pozadavkud, nicméné jsou
dllezité pro jejich nalezité uplatiiovani. V nékterych pfipadech aplikacni a vysvétlujici ¢ast rovnéz
popisuje SirSi kontext zalezitosti, které jsou pfedmétem tohoto standardu. Tento kontext dale
prispiva k naplfiovani standardem stanovenych pozadavku.

Datum ucinnosti

11. Tento standard je ucinny pro zakazky na dohodnuté postupy, jejichZ podminky jsou sjednany
1. ledna 2022 nebo po tomto datu. (viz odstavec A9)
Cile
12.  Cilem odbornika u zakazky na dohodnuté postupy provadéné v souladu s timto standardem je:
(a) sjednat s najimajici stranou postupy, které odbornik provede;
(b) provést dohodnuté postupy;
(c) informovat o provedenych postupech a souvisejicich zjisténich v souladu s pozadavky tohoto
standardu.
Definice
13. Nize uvedené vyrazy se v tomto standardu pouzivaji v nasledujicim vyznamu:

(@) Dohodnuté postupy — postupy, které odbornik sjednal s najimajici stranou (pfipadné s jinymi
stranami, pokud je to relevantni). (viz odstavec A10)

(b) Zakazka na dohodnuté postupy — zakazka, v jejimz ramci je odbornik povéfen provést
postupy, které sjednal s najimajici stranou (pfipadné s jinymi stranami, pokud je to
relevantni), a informovat o provedenych postupech a souvisejicich zjiSténich ve zpravé o
dohodnutych postupech. (viz odstavec A10)

(c) Partner odpovédny za zakdzku — partner nebo jind osoba, ktera ve spole€nosti odpovida za
zakazku a jeji provedeni a za zpravu o dohodnutych postupech vydavanou jménem
spoleCnosti a ktera ma pfisluSné opravnéni od profesniho, pravniho &i regulacniho organu,
pokud je takové opravnéni vyZadovano.

(d) Najimajici strana — strana (strany) najimajici odbornika k provedeni zakazky na dohodnuté
postupy. (viz odstavec Al11)

(e) Tym provadéjici zakazku — vSichni partnefi a zaméstnanci realizujici zakazku na dohodnuté
postupy a rovnéz vSechny osoby najaté spole€nosti nebo spolecnosti v siti, které se podileji
na zakazce. Vyraz ,tym provadéjici zakazku“ naopak nezahrnuje externi experty najaté
spole€nosti nebo spole€nosti v siti.

()  Zjisténi — konkrétni vysledky provedenych dohodnutych postupd, které lze objektivné
verifikovat. Vyraz ,zjisténi“ v tomto standardu nezahrnuje zadné vyroky ani zadnou jinou
formu zavérd ani zadna doporucéeni odbornika. (viz odstavce A12-A13)

(g) Predpokladani uzivatelé — fyzicka nebo pravnicka osoba (osoby) nebo skupiny téchto osob, o
nichz odbornik pfedpoklada, Ze budou pouzivat zpravu o dohodnutych postupech.
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V nékterych pfipadech existuji i jini pfedpokladani uzivatelé nez ti, jimz je zprava o
dohodnutych postupech vyslovné uréena. (viz odstavec A10)

Odbornik — osoba (osoby) provadéjici zakazku (obvykle partner odpovédny za zakazku nebo
jiny ¢len tymu provadéjiciho zakazku, pfipadné spolecnost). Jestlize je vyslovnhym zamérem
tohoto standardu, aby urdity pozadavek nebo povinnost plnil pfimo partner odpovédny za
zakazku, neni pouzit vyraz ,odbornik®, ale vyraz ,partner odpovédny za zakazku®.

Expert odbornika — fyzicka nebo pravnicka osoba disponujici odbornymi kompetencemi v jiné
oblasti, nez je ovéfovani a souvisejici sluzby, jejiz praci v pfislusné oblasti odbornik vyuziva
pFi pInéni svych povinnosti vyplyvajicich ze zakazky na dohodnuté postupy. MlzZe se jednat o
interniho experta (ktery je partnerem nebo zaméstnancem spolecnosti odbornika nebo
spole¢nosti v siti, véetné zaméstnance v kratkodobém pracovnim pomeéru) nebo o externiho
experta.

Odborny Usudek — v kontextu daném timto standardem a pfislusnymi etickymi pozadavky jde
o uplathovani relevantni odborné pfipravy, znalosti a zkuSenosti pro informovana rozhodnuti
o dalSim postupu, ktera budou vhodna s ohledem na okolnosti dané zakazky na dohodnuté

postupy.

Prislusné etické pozadavky — etické pozadavky vztahujici se na tym provadéjici zakazku
v pfipadé dohodnutych postupl. Obvykle se jedna o Mezinarodni eticky kodex pro auditory a
ucetni odborniky (vCetné Mezinarodnich standard( nezavislosti) vydany Mezinarodnim
vyborem pro etické standardy ucetnich (Kodex IESBA) a predpisy daného statu, pokud jsou
pFisnéjsi.

Odpovédna strana — strana (strany) odpovidajici za skutecnost, ktera je predmétem
dohodnutych postup.

Pozadavky

Provadéni dohodnutych postupt v souladu s timto standardem

14.  Odbornik je povinen seznamit se s Uplnym znénim tohoto standardu, v€etné aplikacni a vysvétlujici
¢asti, aby rozumél jeho cilim a spravné uplathoval jeho pozadavky.

Dodrzovani prislusnych poZadavkd

15. Odbornik je povinen dodrzovat vS§echny pozadavky tohoto standardu, s vyjimkou téch, jez nejsou
pro danou zakazku na dohodnuté postupy relevantni, napf. protoze okolnosti, jichz se pozadavek
tyka, pfi zakazce neexistuji.

16. Odbornik nesmi ve své zpravé uvést, ze zakazka na dohodnuté postupy byla provedena v souladu
s timto standardem, pokud nedodrzel vSechny pozadavky tohoto standardu, jez jsou pro danou
zakazku relevantni.

Prislusné etické pozadavky

17. Odborni je povinen dodrzovat pfislusné etické pozadavky. (viz odstavce A14—-A20)
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Odborny usudek

18.

Odbornik je povinen pfi rozhodovani o pfijeti zakazky na dohodnuté postupy a pfi jejim provadéni a
pfi sestavovani zpravy o dohodnutych postupech uplatfiovat odborny Usudek a zohlednit okolnosti
dané zakazky. (viz odstavce A21-A23)

Rizeni kvality na urovni zakazky

19.

20.

Partner odpovédny za zakazku je povinen prevzit odpovédnost:

(8) za celkovou kvalitu zakazky na dohodnuté postupy, v&etné kvality praci provedenych
expertem odbornika, pokud je to relevantni; (viz odstavec A24)

(b) za to, Ze zakazka bude provedena v souladu se zasadami a postupy spole€nosti tykajicimi
se fizeni kvality, mimo jiné je povinen:

0] dodrzovat nalezité postupy pfi schvalovani novych klientll, resp. novych zakazek a
pokracovani vztahu s klientem; (viz odstavec A25)

(i)  ujistit se, ze tym provadéjici zakazku a rovnéz pfipadni experti odbornika, ktefi nejsou
¢leny tymu, maji nalezitou odbornou zpusobilost a schopnosti, aby mohli zakazku na
dohodnuté postupy provést;

(i)  vénovat pozornost tomu, zda neexistuji néjaké signaly svédCici o mozném
nedodrzovani pfislusnych etickych pozadavkl ¢&leny tymu provadéjiciho zakazku, a
pfijmout vhodna opatfeni, jestlize se partner odpovédny za zakazku dozvi o
zalezitostech svédcicich o tom, Zze néktefi Clenové tymu etické pozadavky porusili;
(viz odstavec A26)

(iv) Fidit a provadét zakazku a dohlizet na ni v souladu s profesnimi standardy a pozadavky
pFisluSnych pravnich predpisu;
(v) prevzit odpovédnost za vedeni nalezité dokumentace k zakazce.
Partner odpovédny za zakazku je povinen se ujistit, Ze se odbornik bude moci podilet na praci
svého experta, pokud bude prace experta u zakazky vyuzita, a to v rozsahu, ktery odbornikovi

umozni pfijmout odpovédnost za zajisténi uvedend ve zpravé o dohodnutych postupech.
(viz odstavec A27)

Prijeti a pokracovani zakazky

21.

22.

Pfed rozhodnutim o pfijeti zakazky na dohodnuté postupy, resp. o jejim pokradovani je odbornik
povinen seznamit se s jejim u€elem. Nesmi ji pfijmou, resp. pokracovat v ni, pokud jsou mu znamy
néjaké skutecnosti nebo okolnosti svédcici o tom, ze postupy, jejichz provedenim je povéfen, jsou
pro ucel dané zakazky nevhodné. (viz odstavce A28-A31)

Odbornik smi pfijmout zakazku na dohodnuté postupy, resp. pokracovat v ni pouze v pfipadé, ze:
(viz odstavce A28—-A31)

(&) najimajici strana potvrdila, Ze postupy, které ma odbornik provést, jsou pro ucel dané
zakazky vhodné;

(b) odbornik ocekava, ze bude schopen ziskat informace, které pro provedeni dohodnutych
postupll potfebuije;
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(c) dohodnuté postupy a souvisejici zjiSténi Ize objektivné popsat vyrazy, které jsou
jednoznacné, nejsou zavadéjici a nepfipoustéji rizny vyklad; (viz odstavce A32—-A36)
(d) odbornik nema divod se domnivat, Ze nebudou dodrzeny pfislusné etické pozadavky;

(e) odbornik nema dlvod se domnivat, Ze nebudou dodrZeny poZadavky na jeho nezavislost
(pokud je povinen tyto pozadavky u dané zakazky dodrzovat). (viz odstavce A37—-A38)

Pokud partner odpovédny za zakazku ziska informace, které by za pfedpokladu, ze by byly
k dispozici dfive, vedly k odmitnuti zakazky, je povinen tyto informace neprodlené sdélit
spolec€nosti, aby mohla spolu s nim pfijmout nezbytna opatfeni.

Sjednani podminek zakazky

24,

25.

Odbornik je povinen sjednat s najimajici stranou podminky zakazky na dohodnuté postupy.
Podminky musi byt sjednany formou smluvniho dopisu nebo jinou vhodnou pisemnou dohodou a
musi obsahovat: (viz odstavec A39-A40)

(a) vymezeni skuteCnosti (skuteCnosti), ktera (které) bude (budou) pfedmétem dohodnutych
postupu;

(b)  ucCel zakazky a predpokladané uzivatele zpravy o dohodnutych postupech, tak jak je vymezila
najimajici strana;

(c) odpovédnou stranu, tak jak ji vymezila najimajici strana, je-li to relevantni, a dale upozornéni
na to, ze zakazka se provadi za pfedpokladu, ze odpovédnost za skuteCnost, ktera je
predmétem dohodnutych postup(l, nese odpovédna strana;

(d)  potvrzeni, Ze odbornik bude pfi provadéni zakazky dodrzovat pfislusné etické poZadavky;

(e) informaci o tom, zda je odbornik povinen dodrzovat pozadavky na nezavislost, a je-li tomu
tak, specifikaci téchto pozadavk(; (viz odstavce A37—-A38)

(f)  charakter zakazky na dohodnuté postupy, mimo jiné prohlaseni, Ze:

(i) odbornik v ramci zakazky provadi postupy sjednané s najimajici stranou (pfipadné
dal§imi stranami, pokud je to relevantni) a na jejim zakladé vyda zpravu obsahujici
pfislusna zjisténi; (viz odstavec A10)

(i)  zjisténi jsou konkrétni vysledky provedenych dohodnutych postupu;

(i) zakazka na dohodnuté postupy neni ovéfovaci zakazkou, a odbornik tudiz nevyda
Zadny vyrok ani zavér poskytujici ujisténi;

(g) potvrzeni najimajici strany (pfipadné dalSich stran, pokud je to relevantni), ze dohodnuté
postupy jsou pro ucel dané zakazky vhodné; (viz odstavec A10)
(h) identifikaci pfijemce zpravy o dohodnutych postupech;

(i) charakter, terminy a rozsah postup(, které budou provedeny, a jejich popis s pouzitim vyraz,
které jsou jednoznacné, nejsou zavadéjici a nepfipoustéji rdzny vyklad; (viz odstavce A41—
A42)

)] informaci o o¢ekavané formé a obsahu zpravy o dohodnutych postupech.

Dojde-li v pribéhu zakazky k upravé dohodnutych postupll, odbornik je povinen sjednat
s najimajici stranou odpovidajici zménu podminek zakazky. (viz odstavec A43)
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Opakujici se zakazky na dohodnuté postupy

26. U opakujicich se zakazek na dohodnuté postupy je odbornik povinen posoudit, zda okolnosti
zakazky, v€etné pFipadnych zmén faktorl rozhodujicich pro jeji pfijeti, vyZaduji upravu jejich
podminek a zda je nutné najimajici strané pfipomenout dosavadni podminky zakazky.
(viz odstavec A44)

Provadéni dohodnutych postupt

27. Odbornik je povinen provést postupy tak, jak jsou sjednany v podminkach zakazky.

28. Odbornik je povinen zvazit, zda by si pro UCely zakazky nemél vyzadat pisemné prohlaseni.
(viz odstavec A45)

Vyuziti prace experta odbornika

29. Jestlize odbornik vyuziva praci svého experta, je povinen: (viz odstavce A46-A47, A50)
(a) posoudit jeho odbornou zpUsobilost, schopnosti a nestrannost;
(b) sjednat s nim charakter, rozsah a cile jeho prace; (viz odstavce A48-A49)

(c) urcit, zda charakter, terminy a rozsah praci, které expert provedl, jsou v souladu s tim, co
s nim bylo sjednano;

(d) urcit, zda vzhledem k pracim provedenym expertem zjist€ni popisuji odpovidajicim
zpusobem vysledek praci.
Zprava o dohodnutych postupech

30. Zprava o dohodnutych postupech musi mit pisemnou podobu a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti: (viz odstavec A51)

(&) nazev, z néhoz jednoznacéné vyplyva, ze se jedna o zpravu o dohodnutych postupech;
(b) pfijemce, tak jak je vymezen v podminkach zakazky;
(c) vymezeni skute€nosti, ktera je predmétem dohodnutych postup(; (viz odstavec A52)

(d) vymezeni ucelu zpravy o dohodnutych postupech a prohlaseni o tom, Zze nemusi byt
vhodna pro jiny Ucel; (viz odstavce A53—A54)

(e) popis zakazky na dohodnuté postupy, ve kterém musi byt uvedeno, Ze:

(i) odbornik v ramci zakazky provedl postupy sjednané s najimajici stranou (pfipadné
dalSimi stranami, pokud je to relevantni) a na jejim zakladé vydava zpravu obsahuijici
prisludna zjisténi; (viz odstavec A10)

(i)  zjisténi jsou konkrétni vysledky provedenych dohodnutych postupt;

(iii)  najimajici strana (pfipadné dalSi strany, pokud je to relevantni) potvrdila, Ze dohodnuté
postupy jsou pro ucel dané zakéazky vhodné; (viz odstavec A10)

(f) odpovédnou stranu, tak jak ji vymezila najimajici strana, je-li to relevantni, a dale
upozornéni na to, ze zakazka se provadi za pfedpokladu, Ze odpovédnost za skutecnost,
ktera je predmétem dohodnutych postup(l, nese odpovédna strana;

(g) prohlaseni, ze zakazka byla provedena v souladu s ISRS 4400 (revidované znéni);
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(h)  prohlaseni, ze odbornik se nevyjadfuje k vhodnosti provedenych dohodnutych postup(;

0] prohlaseni, ze zakazka na dohodnuté postupy neni ovéfovaci zakazkou, a odbornik tudiz
nevydava zadny vyrok ani zavér poskytujici ujisténf;

)] prohlaSeni, ze kdyby odbornik proved| dalSi postupy, je mozné, Ze by zjistil néjaké dalsi
skutecnosti, o nichz by ve své zpravé informoval;

(k)  prohlaSeni, ze odbornik splfiuje etické pozadavky Kodexu IESBA, pfipadné jiné profesni
pozadavky €i pozadavky pravnich pfedpisu, jeZ jsou minimalné stejné naro¢né;

)] v souvislosti s nezavislosti musi byt ve zpravé o dohodnutych postupech uvedeno bud’

0] prohlaSeni, ze na danou zakazku se nevztahuji zadné pozadavky na nezavislost, které
by odbornik musel dodrzovat, a to v pfipadé, Zze odbornik nemusi byt nezavisly a
pozadavek na jeho nezavislost neni sjednan ani v podminkach zakazky; nebo

(i)  prohlaSeni, ze odbornik spliiuje pfisluSné pozadavky tykajici se nezavislosti, a to
v pfipadé, Ze odbornik musi byt nezavisly nebo pokud je pozadavek na jeho
nezavislost sjednan v podminkach zakazky; v tomto pfipadé musi byt ve zpravé rovnéz
vymezeny prisluSné pozadavky na nezavislost;

(m) prohlaseni, Zze odbornik plsobi ve spole¢nosti, ktera se fidi ISQC 1, pfipadné jinymi
profesnimi pozadavky &i pozadavky pravnich predpisl, jeZ jsou minimalné stejné narocné
jako ISQC 1. Neni-li odbornik u€etnim odbornikem, vymezi profesni pozadavky ¢i pozadavky
pravnich predpisu, jimiz se Fidi a které jsou minimalné stejné naroéné jako ISQC 1;

(n) popis provedenych postupl specifikujici charakter a rozsah jednotlivych postupt
sjednanych v podminkach zakazky, a pokud je to relevantni, rovnéz terminy jejich provedeni;
(viz odstavce A55—-A57)

(0) zjisténi, ktera vyplynula zjednotlivych provedenych postupl, véetné specifikace
zjisténych vyjimek; (viz odstavce A55-A56)

(p) podpis odbornika;
(q) datum zpravy o dohodnutych postupech;
(r) misto, kde odbornik vykonava svou praxi.

Jestlize odbornik odkazuje ve zpravé o dohodnutych postupech na praci, kterou provedl| jeho
expert, nesmi pouzita formulace implikovat, Ze odpovédnost odbornika za provedeni dohodnutych
postupl a vydani souvisejici zpravy je v dlisledku zapojeni experta omezena. (viz odstavec A58)

Jestlize odbornik ve zpravé o dohodnutych postupech kromé popisu zjisténi v souladu
s odstavcem 30(0) uvadi rovnéz souhrnny piehled zjisténi:

(a) tento souhrnny prehled musi byt popsan objektivné s pouzitim vyrazu, které jsou
jednoznacné, nejsou zavadéjici a nepfipoustéji rizny vyklad;
(b) zprava o dohodnutych postupech musi obsahovat upozornéni na to, Ze seznameni se

souhrnnym pfehledem nenahrazuje celou zpravu.

Odbornik je povinen datovat zpravu o dohodnutych postupech nejdfive dnem, kdy tyto postupy
dokonéil a kdy stanovil zjiténi v souladu s timto standardem.
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Zakazka na dohodnuté postupy provadéna spolu s jinou zakazkou

34. Zprava o dohodnutych postupech musi byt zietelné odliSena od zprav tykajicich se jinych zakazek.
(viz odstavec A59)

Dokumentace
35. Dokumentace k zakazce musi obsahovat: (viz odstavec A60)

(a) pisemné podminky zakazky, a pokud je to relevantni, rovnéz dohodu sjednanou s najimajici
stranou o Upravé provadénych postup;

(b) charakter, terminy a rozsah dohodnutych postup(;

(c)  zjisténi, ktera z provedenych dohodnutych postupl vyplynula.

*kk

Aplikaéni a vysvétlujici Cast
Predmét tohoto standardu (viz odstavec 2)

A1. Vyraz ,skute¢nost, ktera je pfedmétem dohodnutych postupt® v tomto standardu zahrnuje v$e, na
¢em se dohodnuté postupy provadéji, mimo jiné informace, dokumenty, kritéria nebo soulad
s pravnimi pfedpisy.

A2. Priklady skute¢nosti finanéniho i nefinanéniho charakteru, které jsou pfedmétem dohodnutych

postup:
o skute€nosti finanéniho charakteru:
o skute€nosti vztahujici se k u€etni zavérce ucetni jednotky nebo ke konkrétnim
skupinam transakci, zlstatkim ucta &i vysvétlujicim a popisnym informacim v pfiloze;
o zpusobilé vydaje, jejichz refundaci Ize narokovat v ramci programu financovani;
o vySe vynosu pro ucely licenCnich poplatkd, najemného nebo franSizovych poplatkd,

které se stanovi procentem vynosu;
o kapitalova pfiméfenost pro potfeby regulaénich organd;
. skute€nosti nefinanéniho charakteru:

o pocty cestujicich hlaSené ufadu pro civilni letectvi;

o likvidace padélaného nebo vadného zbozi a souvisejici hlaseni regulaénimu organu;
o procesy generovani dat pro losovani hladené regulaénimu organu;
o objem emisi sklenikovych plynd hlaSeny regulaénimu organu.

VySe uvedeny vyc€et neni vyCerpavajici, v zavislosti na pozadavcich externiho vykaznictvi se
mohou objevit i dal$i typy skuteénosti, které jsou pfedmétem dohodnutych postupu.



ISRS 4400 (REVIDOVANE ZNENi) DOHODNUTE POSTUPY

Vztah s ISQC 1 (viz odstavec 3)

A3.

A4.

A5.

AG.

A7.

ISQC 1 upravuje povinnosti, které ma spole¢nost v souvislosti se zavedenim a udrzovanim
systému Fizeni kvality zakazek u souvisejicich sluzeb, véetné zakazek na dohodnuté postupy. Tyto
povinnosti se tykaji zavedeni:

. firemniho systému Fizeni kvality;

. souvisejicich firemnich zasad navrzenych tak, aby zajistily naplfiovani cilG v oblasti Fizeni
kvality, a postupt, které zajistuji implementaci téchto zasad a monitoruiji jejich dodrzovani.

V souladu s ISQC 1 je spole¢nost povinna zavést a udrzovat takovy systém Fizeni kvality, ktery ji
poskytuje pfiméfenou jistotu, ze:

(a) spoleCnost i jeji pracovnici dodrzuji profesni standardy a pozadavky pfislusnych pravnich
predpisy;

(b) zpravy vydavané spolecnosti nebo partnery odpovédnymi za zakazku jsou za danych
okolnosti vhodné.?

| kdyz néjaka jurisdikce nepfijala ISQC 1 pro ucely zakazek na dohodnuté postupy, mize mit
implementované jiné pozadavky upravujici fizeni kvality ve spoleCnostech provadgjicich tyto
zakazky. Ustanoveni tohoto standardu tykajici se fizeni kvality na urovni jednotlivych zakazek
vychazeji z pfedpokladu, Ze pfijaté pozadavky na fizeni kvality jsou minimalné stejné naro¢né jako
pozadavky ISQC 1. Tento pfedpoklad je spInén, kdyz povinnosti stanovené jinymi predpisy zajisti
naplnéni stejnych cil( jako poZzadavky definované v ISQC 1, véetné povinnosti zavést systém fizeni
kvality, ktery definuje zasady a postupy pokryvajici vdechny nasledujici prvky:

) odpovédnost vedeni za kvalitu v ramci spole¢nosti;

. pfislusné etické pozadavky;

. schvalovani novych klientl, resp. novych zakazek a pokracovani vztah( s klientem;
. lidské zdroje;

. realizace zakazky;

. monitoring.

Tymy provadéjici zakazku nesou odpovédnost za zavedeni postupl fizeni kvality pro danou
konkrétni zakazku, a to v ramci firemniho systému fizeni kvality.

Tym provadéjici zakazku se mlze spoléhat na systém fizeni kvality spole¢nosti, pokud nema od ni
¢i od jinych stran informace svédcici o opaku. Tym mize spoléhat na firemni systém Fizeni kvality
napf. v nasledujicich oblastech:

. odborna zpusobilost pracovniku, které je zajisténa naborem a formalnim Skolenim;

) udrzovani vztah( s klienty zajiSténé systémem pro schvalovani novych klientd, resp. novych
zakazek a pokraCovani vztahu s klientem;

. dodrzovani pfislusnych pozadavkl pravnich pfedpisu, které zajistuje monitorovaci proces.

ISQC 1, odstavec 11
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PFi posuzovani dopadu, ktery by nedostatky zjisténé v systému fizeni kvality spoleénosti mohly mit
na zakazku na dohodnuté postupy, mlize partner odpovédny za zakazku pfihlédnout k tém
napravnym opatfenim, ktera spolecnost jiz pfijala a ktera partner povazuje vzhledem k provadéné
zakézce za dostate¢na.

A8. Nedostatky v systému Fizeni kvality spole¢nosti nemusi samy o sobé nutné znamenat, ze konkrétni
zakazka na dohodnuté postupy nebyla provedena v souladu s profesnimi standardy, pozadavky
pFislusnych pravnich pfedpist nebo Ze zprava o dohodnutych postupech neni vhodna.

Datum ucinnosti (viz odstavec 11)

A9. V pfipadé, Ze je zakdzka na dohodnuté postupy sjednana na nékolik let, odbornici se mohou
rozhodnout jeji podminky aktualizovat, tak aby zakazky po datu ucinnosti tohoto standardu byly
realizovany v souladu s nim.

Definice

Najimajici strana a ostatni pfedpokladani uzivatelé (viz odstavce 13(a), 13(b), 13(d), 13(g), 24(f)(i), 24(qg),
30(e)(i), 30(e)(iii))

A10. V nékterych pfipadech odbornik sjednava dohodnuté postupy, které provede, nejen s najimajici
stranou, ale i s dalSimi predpokladanymi uzivateli zpravy o dohodnutych postupech. Tito uzivatelé
rovnéz mohou potvrdit vhodnost postup.

A11. Neékdy je najimajici strana soucCasné stranou odpovédnou, regulaénim organem nebo jinym
predpokladanym uzivatelem. Jednotné Cislo ,najimajici strana“ v tomto standardu oznacuje rovnéz
vicero najimajicich stran, pokud je to relevantni.

Zjisténi (viz odstavec 13(f))

A12. Zjisténi Ize objektivné verifikovat, coz znamena, ze pokud stejné postupy provadeéji riizni odbornici,
ocCekava se, ze dojdou k rovnocennym vysledkim. Zjisténi nemaji nikdy formu vyroku, zavéru ani
doporuceni odbornika.

A13. Ma-li odbornik obavy, Ze by vyraz ,zjis§téni“ mohl byt nespravné pochopen, mize pouzit spojeni
,vécna zjisténi“. To je relevantni v jurisdikcich nebo v jazycich, kde vyraz ,zjisténi“ mize zahrnovat i
zjisténi, ktera nejsou vécna.

Prislusné etické pozadavky (viz odstavec 17)

Nestrannost a nezavislost

A14. Odbornik provadeéjici zakazku na dohodnuté postupy ma povinnost dodrzovat pfislusné etické
pozadavky. Témito pozadavky jsou obvykle Kodex IESBA a narodni normy, které jsou pfisnéjsi.
Podle Kodexu IESBA je povinnosti odbornika dodrZovat z&kladni etické principy, mimo jiné princip
nestrannosti, ktery vyzaduje, aby odbornik neohrozil svlj odborny Usudek predpojatosti, stfetem
zajmu ani kvuali nepatficnému vlivu jinych subjektl. PFisluSné etické pozadavky vztahujici se na
odbornika tudiZz minimalné poZaduji, aby byl odbornik pfi provadéni zakazky na dohodnuté postupy
nestranny.

A15. Kodex IESBA specialné neupravuje pozadavky na nezavislost odbornika pfi provadéni zakazek na
dohodnuté postupy. Tyto poZadavky mohou byt nicméné zakotveny v narodnich etickych kodexech,
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pravnich pfedpisech, jinych profesnich poZadavcich nebo v podminkach smlouvy, programu di
dohody tykajici se skute¢nosti, ktera je pfedmétem dohodnutych postupa.

Nesoulad s pravnimi predpisy®

A16.

A17.

A18.

A19.

A20.

V nékterych pfipadech pravni pfedpisy nebo pfislusné etické pozadavky:

(a) vyzaduji, aby odbornik ohlasil zjistény nesoulad s pravnimi pfedpisy nebo podezieni na
takovy nesoulad pfislusnému externimu organu;

(b) stanovi povinnosti, vramci nichz ohlaseni nesouladu pfisluSnému externimu organu
pravdépodobné bude za danych okolnosti vhodné.*

V nékterych pfipadech je nutné nebo vhodné ohlasit zjist€ny nesoulad nebo podezieni na nesoulad
pFislusnému externimu organu, a to z nasledujicich davodu:

(a) od odbornika to vyzaduji pravni pfedpisy nebo pfislusné etické pozadavky;

(b) odbornik doSel k zavéru, Ze ohlaSeni zalezitosti je v souladu s pfisluSnymi etickymi
pozadavky vhodnou reakci na zjiStény nesoulad nebo na podezfeni na nesoulad;

(c) pravni predpisy nebo pfislusné etické pozadavky opraviuji odbornika, aby tak ucinil.

Od odbornika se neocekava znalost pravnich predpisli nad ramec téch, jez jsou nezbytné pro
provadéni zakazek na dohodnuté postupy. Nicméné pravni predpisy nebo pfislusné etické
pozadavky mohou pfedpokladat, Ze odbornik v reakci na zjistény nesoulad nebo podezfeni na
nesoulad uplatni své odborné znalosti a usudek. To, zda urcité jednani predstavuje nesoulad
s pravnimi predpisy, je s konecnou platnosti véci pravniho posouzeni soudem nebo jinym
pfislusnym rozhod&im organem.

V nékterych pfipadech muze odbornikovi v ohlaseni zjisténého nesouladu nebo podezfeni na
nesoulad pfislusnému externimu subjektu branit povinnost zachovavat dvérnost informaci,
stanovena pravnimi pfedpisy nebo pfislusnymi etickymi poZzadavky. V jinych pfipadech se ohlaseni
zjisténého nesouladu nebo podezieni na nesoulad pfisluSnému externimu subjektu nepovazuje za
poruseni povinnosti zachovavat divérnost informaci v souladu s pfislusnymi etickymi pozadavky.’

Odbornik mize zvazit interni konzultaci (napf. s kolegy ze své spolecnosti nebo jiné spole¢nosti
v siti), mUze si vyzadat pravni stanovisko ohledné profesnich nebo pravnich dusledk( konkrétnich
opatfeni nebo muze zalezitost davérné konzultovat s regulacnim organem nebo s profesni
organizaci (pokud mu to nezakazuje pravni pfedpis nebo pokud tim neporudi povinnost zachovavat
davérnost informaci).’

Odborny usudek (viz odstavec 18)

A21.

Odbornik uplatiuje odborny Usudek pfi aplikaci pozadavkl tohoto standardu a pfislusnych etickych
pozadavkl a pfi pfijimani informovanych rozhodnuti o tom, jak bude v prubéhu zakazky
postupovat.

Relevantni etické pozadavky mohou ukazovat na to, Z?e dlvodem nesouladu s pravnimi predpisy je podvod,
viz napf. odstavec 360.5 A2 Kodexu IESBA

Viz napf. odstavce R360.36 az 360.36A3 Kodexu IESBA
Viz napf. odstavce R114.1, 114.1 Al a R360.37 Kodexu IESBA
Viz napf. odstavec 360.39 A1l Kodexu IESBA
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Pfi pfijimani a provadéni zakazky na dohodnuté postupy a sestavovani zpravy o ni odbornik
uplatiuje odborny usudek mimo jiné v nasledujicich situacich:
Prijeti zakazky
o kdyz s najimajici stranou (a daldimi stranami, pokud je to relevantni) projednava a sjednava
charakter, terminy a rozsah postupu, které provede (s ohledem na Ucel zakazky);
. kdyz posuzuje, zda byly splnény podminky pro pfijeti a pokracovani zakazky;

. kdyz urCuje, jaké zdroje budou nezbytné pro provedeni postupl sjednanych v podminkach
zakazky, v€etné pfipadné nutnosti vyuzit svého experta;

o kdyz rozhoduje o vhodnych opatfenich v situaci, kdy se dozvédél o skuteCnostech nebo
okolnostech naznadujicich, Zze postupy, jejichz provedenim ma byt povéfen, jsou vzhledem
k u€elu zakazky na dohodnuté postupy nevhodné.

Provadéni zakazky

. kdyz rozhoduje o vhodnych opatfenich nebo reakci v situaci, kdy se pfi provadéni
dohodnutych postupl dozvédél o:

o zalezitostech, které mohou svédcit o podvodu nebo o nesouladu s pravnimi predpisy,
pfipadné o podezfeni na takovy nesoulad;

o jinych zalezitostech, které zpochybnuji integritu informaci relevantnich pro zakazku na
dohodnuté postupy nebo které naznaduiji, ze tyto informace mohou byt zavadéjici;

o postupech, které nelze provést, jak bylo sjednano.
Sestavovani zpravy o zakazce
. kdyz objektivné a podrobné popisuje zjisténi, véetné zjisténych vyjimek.
V pfipadé zakazky na dohodnuté postupy je nicméné potieba uplatfiovani odborného usudku
omezena, a to mimo jiné z nasledujicich diivodu:

. postupy, které odbornik v ramci zakazky provadi, sjednal s najimajici stranou, ktera mu
potvrdila, Zze tyto postupy jsou vhodné pro ucel dané zakazky;

. dohodnuté postupy a zjisténi, ktera z jejich provedeni vyplynula, Ize objektivné popsat vyrazy,
které jsou jednoznacné, nejsou zavadeéjici a nepfipoustéji rizny vyklad;

. zjisténi lze objektivné verifikovat, coz znamena, ze pokud stejné postupy provadéji razni
odbornici, o¢ekava se, Ze dojdou k rovnocennym vysledkam.

Rizeni kvality na urovni zakazky (viz odstavce 19-20)

A24.

S ohledem na to, ze partner odpovédny za zakazku nese odpovédnost za celkovou kvalitu kazdé
zakazky, jeho €iny i verbalni komunikace s ostatnimi ¢leny tymu musi akcentovat dulezitost kvality
zakazky, dosahovanou prostfednictvim:

(a) souladu provadénych praci s profesnimi standardy a pozadavky pravnich pfedpisU;
(b) dodrzovani pfislusnych zasad a postupl spole¢nosti v oblasti fizeni kvality;

(c) vydani zpravy odbornika o zakazce v souladu s timto standardem.
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A26.

A27.
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Spole€nost ma v souladu s ISQC 1 povinnost ziskat takové informace, které povazuje v dané
situaci za nezbytné pro rozhodnuti o tom, zda pfijme zakazku pro nového klienta, zda bude
pokraCovat v provadéni stavajici zakazky nebo zda pfijme novou zakazku pro stavajiciho klienta.
PFi posuzovani vhodnosti pfijeti zakazky, resp. pokraGovani vztahl s klientem pomahaji partnerovi
odpovédnému za zakazku mimo jiné informace tykajici se integrity hlavnich vlastnikl, nejvyssiho
vedeni uc€etni jednotky a osob povéfenych jeji spravou a fizenim. Pokud ma partner odpovédny za
zakazku davodné pochybnosti o integrité vedeni v mife, ktera by pravdépodobné ovlivnila nalezité
provedeni zakazky, patrné nebude vhodné, aby zakazku pfijal.

ISQC 1 definuje povinnost spoleCnosti zavést zasady a postupy, které ji umozni ziskat pfimérenou
jistotu, ze ona i jeji zaméstnanci dodrzuji pfislusné etické pozadavky. Tento standard,
tji. ISRS 4400, stanovi odpovédnost partnera odpovédného za zakazku za to, ze tym provadéjici
zakazku dodrzuje prislusné etické pozadavky.

Jestlize odbornik neni schopen splnit pozadavky odstavce 20, bude pravdépodobné vhodné, aby
se s najimajici stranou dohodl na omezeni rozsahu zakazky na ty postupy, za néz je schopen
prevzit odpovédnost. Provedenim ostatnich postupl muzZe najimajici strana separatné poveérit
experta.

Prijeti a pokracovani zakazky (viz odstavce 21-23)

A28.

A29.

A30.

PFi seznamovani s U¢elem zakazky na dohodnuté postupy muze odbornik zjistit signaly svédgici o
tom, Ze postupy, které ma provést, nejsou pro U¢el dané zakazky vhodné. Muze napfiklad zjistit
skute€nosti nebo okolnosti naznaduijici, ze:

. postupy byly vybrany tak, aby ovlivnily rozhodovani pfedpokladanych uzivateld;
. skutecnost, ktera je pfedmétem dohodnutych postupt, je nespolehliva;
. potfebam najimajici strany nebo ostatnich predpokladanych uzivatell by lépe vyhovovala

ovérfovaci zakazka nebo poradenské sluzby.
Dalsi opatfeni, jejichz prostfednictvim se odbornik muze pfesvédCit o tom, Ze jsou splnény
podminky stanovené v odstavcich 21 a 22:

. odbornik porovna postupy, které ma provadét, s pozadavky stanovenymi v pisemné podobé
napfiklad pravnim pfedpisem nebo smlouvou (nékdy oznacovany jako ,zadavaci podminky*);

. odbornik vyzve najimajici stranu, aby:

o predpokladanym uzivatellim zaslala soupis postup(, které budou podle pfedpokladu
provedeny, a informace o formé a obsahu zpravy o dohodnutych postupech, tak jak
jsou vymezeny v podminkach zakazky;

o ziskala od pfedpokladanych uzivatelll potvrzeni postupu, které maji byt provedeny;
o se zastupci pfedpokladanych uzivatell projednala postupy, které maji byt provedeny;

. odbornik se seznami s korespondenci mezi najimajici stranou a ostatnimi pfedpokladanymi
uzivateli (za pfedpokladu, Zze najimajici strana neni jedinym pfedpokladanym uzivatelem).

Jestlize podminky odstavci 21 a 22 nejsou spinény, je nepravdépodobné, Zze zakazka na
dohodnuté postupy spini potfeby najimajici strany a ostatnich pFfedpokladanych uzivatelu.
V takovém pfipadé muze odbornik najimajici strané navrhnout jiné sluzby, které budou vhodnég;jsi,
napriklad ovéfovaci zakazku.
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V8echny podminky stanovené v odstavcich 21 a 22 plati rovnéz pro postupy doplnéné nebo
upravené v prabéhu provadéni zakazky.

Popis dohodnutych postup a souvisejicich zjisténi (viz odstavec 22(c))

A32.

A33.

A34.

Postupy, které odbornik b&hem zakazky na dohodnuté postupy provadi, byvaji v nékterych
pfipadech stanoveny pravnim pfedpisem. Za urcitych okolnosti mohou pravni pfedpisy stanovit
rovnéz zplsob, jak maji byt postupy nebo zjisténi popsany ve zpravé o dohodnutych postupech.
Jak je uvedeno v odstavci 22(c), podminkou pfijeti zakazky na dohodnuté postupy je, Ze odbornik
doSel k zaveéru, Zze dohodnuté postupy a souvisejici zjisténi Ize objektivné popsat vyrazy, které jsou
jednoznacné, nejsou zavadéjici a nepfipoustéji razny vyklad.

Odbornik popisuje dohodnuté postupy objektivné s pouzitim vyrazul, které jsou jednoznacné,
nejsou zavadéjici a nepfipoustéji rizny vyklad. To znamenad, Ze je popisuje natolik pfesné, aby
predpokladany uzivatel pochopil charakter a rozsah, pfipadné, pokud je to relevantni, rovnéz
nacasovani provadénych postupu. Je nicméné dulezité si uvédomit, Ze jakykoli vyraz mlze byt
v zavislosti na kontextu nebo jeho absenci pouzit nejednoznaénym nebo zavadéjicim zplsobem.
Nize uvadime pfiklady pfijatelnych vyrazd popisujicich dohodnuté postupy (za predpokladu, Ze jsou
vyrazy vhodné v kontextu, ve kterém jsou pouzity):

. konfirmace;
° srovnani;

. schvaleni;

. sledovani;
. inspekce;

. dotazovani;
o pfepocet;

. pozorovani.

Priklady vyrazu, které mohou v zavislosti na kontextu, ve kterém jsou pouzity, byt nejednoznacné,
zavadéjici nebo mohou pfipoustét rizny vyklad:

. vyrazy, které jsou spojeny s auditem podle standardd IAASB, napfiklad ,vérné zobrazuje*
nebo ,pravdivy a vérny*, ,audit’, ,kontrola“, ,ujisténi“, ,vyrok" nebo ,zaver";

. vyrazy implikujici vyjadfeni vyroku nebo zavéru v souvislosti se zjisténimi, napfiklad
.potvrzujeme®, ,ovéfili jsme*, ,zjistili jsme” nebo ,ujistili jsme se*;

. nejasné nebo vagni formulace, jako ,ziskali jsme vSechna vysvétleni a provedli jsme takové
postupy, jaké jsme povazovali za nutné®;

. vyrazy umoznujici rizny vyklad, napf. ,materialni“ nebo ,vyznamny*;

. nepifesné popisy postupu jako ,projednat®, ,vyhodnotit, ,otestovat®, ,analyzovat® nebo
.prozkoumat”, bez specifikace charakteru a rozsahu a pfipadné nacasovani postupl, které
maji byt provedeny. Napfiklad pouziti slovesa ,projednat® bude nepiesné, pokud neni
specifikovano, jaké otazky a s kym jsou projednavany;

. vyrazy naznacujici, Ze vysledky zjisténi nejsou vécné, napfiklad ,podle naseho nazoru®,
,Z naseho pohledu” nebo ,domnivame se, ze".
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Napfiklad postup popsany jako ,provérka alokace nakladu pro Ucely posouzeni jejich pfiméfenosti*
pravdépodobné nebude vyhovovat narokiim na popis, ktery je jednoznacny, neni zavadéjici a
nepfipousti rizny vyklad, protozZe:

. vyraz ,provérka“ si mohou néktefi uzivatelé nespravné vysvétlit tak, Ze alokace nakladl byla
predmétem zakazky poskytujici omezenou jistotu, i kdyz cilem provedenych postupl nic
takového nebylo;

. vyraz ,pfiméfeny” umoznuje rizné vyklady, pokud jde o to, co je ,pfimérené”.

Je-li néjaky postup v pravnim predpisu specifikovdan nebo popsan vyrazy, které jsou
nejednoznacné, zavadéjici nebo pfFipoustéji rizny vyklad, mize odbornik splnit podminky
stanovené v odstavci 22(c) napfiklad tim, Ze si od najimajici strany vyzada, aby:

. byl dany postup nebo jeho popis upraven tak, Ze jiz nebude nejednoznacny, zavadéjici ani
nebude pripoustét rizny vyklad,;

. byla do zpravy o dohodnutych postupech doplnéna definice daného vyrazu, jestlize vyraz,
ktery je nejednoznacny, zavadéjici nebo pfipousti rizny vyklad nelze zménit napfiklad proto,
Ze to nepfipousti pravni pfedpis.

Dodrzovani poZzadavkt na nezavislost (viz odstavce 22(e), 24(e))

A37.

A38.

Ustanoveni odstavce 22(e) jsou relevantni jednak v pfipadé€, Ze odbornik ma povinnost dodrzovat
pozadavky na nezavislost napfiklad z divodd vymezenych v odstavci A15, a jednak v pfipadé, Ze
si s najimajici stranou v podminkach zakazky dohodne, Ze tyto pozadavky bude dodrzovat.
U nékterych zakazek mulze odbornik na poc¢atku predpokladat, Zze neexistuji zadné etické
pozadavky, pravni predpisy ani jiné divody vyzadujici, aby dodrzoval pozadavky na nezavislost.
Nicméné béhem schvalovani zakazky nebo pfi sjednavani jejich podminek muze ziskat poznatky o
urcitych skute€nostech svédcici o tom, Ze by bylo vhodné u dané zakazky projednat s najimajici
stranou otazku dodrzovani nékterych pozadavk( na jeho nezavislost. Jde mimo jiné o nasledujici
skute€nosti:

. ucel zakazky na dohodnuté postupy;

. identita najimajici strany, ostatnich pfedpokladanych uzivateld a odpovédné strany (neni-li
totozna s najimajici stranou);

. charakter, terminy a rozsah postupt, které budou provedeny;

) jiné zakazky, které odbornik realizuje nebo realizoval pro najimajici stranu, ostatni
predpokladané uzivatele nebo pro odpovédnou stranu (neni-li totozna s najimajici stranou).

V nékterych pfipadech odbornik puUsobi jako auditor Gcetni zavérky najimajici strany nebo
odpovédné strany (neni-li totozna s najimajici stranou). Pokud je povéfen provedenim zakazky na
dohodnuté postupy, je pravdépodobné, ze predpokladani uzivatelé jeho zpravy, kterou na zakladé
takové zakazky vypracuje, se budou domnivat, Ze je nezavisly i pro Ucely této zakazky. Muze se
tudiz dohodnout s najimajici stranou, Ze jeho soulad s pozadavky na nezavislost, které plati pro
audit ucetni zavérky, je relevantni rovnéz pro ucely zakazky na dohodnuté postupy. V takovém
pfipadé se do podminek zakazky v souladu s odstavcem 24(e) doplini informace o tom, Ze jeho
povinnosti je dodrzovat tyto pozadavky na nezavislost.
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Sjednani podminek zakazky (viz odstavce 24-25)

A39.

A40.
A41.

A42.

A43.

Do podminek zakazky na dohodnuté postupy je mozné doplinit i dalSi relevantni zalezitosti, mimo
jiné:

. ujednani tykajici se toho, Ze pro nékteré aspekty zakazky bude vyuzit expert odbornika;

. pfipadna omezeni uziti nebo Sifeni zpravy o dohodnutych postupech.

Pfiklad smluvniho dopisu pro zakazku na dohodnuté postupy je uveden v pfiloze 1.

Jestlize se odbornik s najimajici stranou dohodl, Ze pro provadéné postupy budou stanoveny
néjaké kvantitativni limity tykajici se ur€eni vyjimek, budou tyto limity uvedeny v podminkach
zakazky v popisu provadénych postupu.

Pokud pravni predpisy stanovi pouze charakter postupt, které se maji provést, odbornik v souladu
s odstavcem 24(i) sjedna s najimajici stranou terminy a rozsah postupt, které provede, aby mu
najimajici strana mohla potvrdit, Ze tyto postupy jsou pro Ucel dané zakazky vhodné.

Nékdy je proces sjednani zakazky na dohodnuté postupy a jeji nasledné realizace linearni a
nespojity. V jinych pfipadech se jedna o opakujici se proces, v jehoz ramci dochazi ke zménam
puvodné sjednanych podminek v reakci na nové informace, které se objevuji v pribéhu realizace
zakazky. Jestlize je nutné plvodné sjednané postupy upravit, odbornik ma v souladu
s odstavcem 25 povinnost sjednat s najimajici stranou zménu podminek zakazky. Zména mlze mit
napfiklad podobu aktualizovaného smluvniho dopisu, dodatku ke stavajicimu smluvnimu dopisu
nebo jinou formu pisemného potvrzeni.

Opakujici se zakézky (viz odstavec 26)

Ad4.

V pfipadé opakujici se zakazky se odbornik muze rozhodnout, Ze neni nutné zasilat najimajici
strané novy smluvni dopis ani jinou pisemnou dohodu. Nicméné vyskyt nasledujicich faktor(
obvykle svéd&i o tom, Ze je vhodné stavajici podminky zakazky zrevidovat, resp. je najimajici
strané pfipomenout:

. pfipadné signaly naznalujici, ze najimajici strana nespravné pochopila ucel zakazky na
dohodnuté postupy nebo charakter, nac¢asovani ¢i rozsah dohodnutych postupu;

. revidované nebo specialni podminky zakazky, vCetné pfipadnych zmén dfive sjednanych
postupu;

. zména pravnich, regula¢nich nebo smluvnich pozadavku tykajicich se zakazky;

. zmeéna vedeni najimajici strany nebo osob povérfenych jeji spravou a fizenim.

Provadéni dohodnutych postupt (viz odstavec 28)

A45.

Odbornik si mize vyzadat pisemné prohlaseni napfiklad v nasledujicich pfipadech:

. jestlize provadi vramci dohodnutych postupl dotazovani, mze si vyzadat pisemna
prohlaseni potvrzujici odpovédi, které mu byly poskytnuty Ustné;

. jestlize najimajici strana neni totozna se stranou odpovédnou, mize si odbornik s najimajici

stranou sjednat, Zze do dohodnutych postupll zafadi rovnéz zadost o pisemna prohlaseni
odpovédné strany.
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Vyuziti prace experta odbornika (viz odstavec 29)

A46. Spoluprace s expertem odbornikovi pomaha napfiklad v nasledujicich pfipadech:

A47.

A48.

A49.

AS50.

. jednani s najimajici stranou o dohodnutych postupech, které odbornik provede; napfiklad
pravnik maze odbornikovi poskytnout podnéty k pravnim aspektdm smlouvy;

. provadéni nékterych dohodnutych postupll; chemik muaze napfiklad provést jeden
z dohodnutych postupl, spocivajici ve stanoveni hladiny toxinu ve vzorku obili.

Expertem odbornika muze byt externi expert, kterého si odbornik najal, nebo se mize jednat o
interniho experta puUsobiciho v dané spolecnosti, ktery tudiz podiéha firemnimu systému Fizeni
kvality. Odbornik se mdze spoléhat na systém Fizeni kvality spole¢nosti, pokud nema od ni ¢i od
jinych stran informace svédcici o opaku. Mira, do jaké se bude na tento systém spoléhat, se bude
liSit v zavislosti na okolnostech a ovlivni charakter, na¢asovani a rozsah postupu, které odbornik
provede napf. v nasledujicich oblastech:

. odborna zplsobilost a schopnosti experta zajisténé naborem a formalnim $kolenim;
. posouzeni nestrannosti experta;
. dohoda uzaviena mezi odbornikem a expertem.

Fakt, Ze se odbornik spoléha na systém Fizeni kvality spole¢nosti, nesnizuje jeho odpovédnost za
plnéni pozadavkl tohoto standardu.

Jestlize expert odbornika provadi jeden ¢&i vice dohodnutych postupl, dohoda o charakteru,
rozsahu a cilech jeho prace podle odstavce 29(b) zahrnuje charakter, natasovani a rozsah
postupl, které expert provede. Kromé =zalezitosti, které je tfeba s expertem sjednat podle
odstavce 29(b) bude v nékterych pfipadech vhodné, aby s nim odbornik dohodl mimo jiné
nasledujici zalezitosti:

(a) které ukoly a povinnosti ma odbornik a které ma expert;

(b) charakter, terminy a rozsah komunikace mezi odbornikem a expertem, v€etné formy zpravy,
kterou expert zpracuje;

(c) nutnost, aby expert dodrzoval pozadavky na davérnost informaci.

Zalezitosti uvedené v odstavci A47 ovliviuji miru podrobnosti a formalnosti dohody sjednané mezi
odbornikem a jeho internim expertem, v€etné potfeby, aby tato dohoda byla uzaviena pisemnou
formou. Dohoda mezi odbornikem a jeho externim expertem ma obvykle podobu smluvniho dopisu.

Jestlize odbornik vyuziva praci svého experta, bude pravdépodobné vhodné, aby nékteré postupy
podle odstavce 29 provedl ve fazi schvalovani pfijeti zakazky nebo pokracovani vztaha s klientem.

Zprava o dohodnutych postupech (viz odstavce 30-33)

AS51.

Pfiklady zprav o dohodnutych postupech jsou uvedeny v pfiloze 2.

Skutecnost, ktera je pfredmétem dohodnutych postupu (viz odstavec 30(c))

A52.

Aby se predeslo nedorozuméni, mize odbornik ve zpravé o dohodnutych postupech pfipadné
upozornit na to, Zze se zprava tyka vyhradné skuteCnosti, které jsou pfedmétem dohodnutych
postupl, nikoli jinych informaci. Jestlize tedy byl odbornik napfiklad povéfen provedenim
dohodnutych postupl na uctu pohledavek a na uctu zasob ucetni jednotky, mize ve své zpravé
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uvést, Zze se zprava tyka vyhradné téchto Gétd, nikoli ucetni zavérky dané ucetni jednotky jako
celku.

Ucel zpravy o dohodnutych postupech (viz odstavec 30(d))

A53.

Ab54.

Kromé informaci podle odstavce 30(d) mGze odbornik povazovat za vhodné uvést ve své zpravé o
dohodnutych postupech, Ze tato zprava je ur€ena vyhradné najimajici strané a predpokladanym
uzivatellm. V zavislosti na pravnich predpisech platnych v dané jurisdikci to Ize udélat omezenim
Sifeni nebo uzivani zpravy o dohodnutych postupech. V nékterych jurisdikcich Ize omezit uzivani
takové zpravy, ale nikoli jeji Sifeni. V jinych Ize omezit jeji Sifeni, ale nikoli jeji uzivani.

Faktory, které odbornik zohledriuje pfi rozhodovani o tom, zda omezit Sifeni nebo uzivani zpravy o
dohodnutych postupech (je-li to povoleno), zahrnuji mimo jiné:

. zda existuje zvysené riziko, Ze by jini nez pfedpokladani uzivatelé zpravy mohli nespravné
pochopit uCel zakazky na dohodnuté postupy nebo nespravné interpretovat souvisejici
zjisténi;

. zda jsou dohodnuté postupy navrzeny vyhradné& pro interni uzivatele, napfiklad vedeni

najimajici strany a osoby povéfené jeji spravou a fizenim;

. zda dohodnuté postupy nebo souvisejici zjisténi obsahuji dlvérné informace.

Dohodnuté postupy a souvisejici zjisténi (viz odstavec 30(n)—-30(0))

A55.

A56.

AS5T7.

Jestlize odbornik neni schopen popsat dohodnuté postupy a zjisténi z nich vyplyvajici, aniz by
k tomu pouzil davérné nebo citlivé informace, zvazi moznost:

. konzultovat zaleZitost interné (nap¥. v ramci spole¢nosti nebo spole€nosti v siti);

) konzultovat zalezitost externé (napf. s pfislusSnym profesnim organem nebo s jinym
odbornikem);

. vyzadat si pravni pomoc,
aby posoudil profesni nebo pravni dusledky svych pfipadnych kroku.

V nékterych pfipadech je pro pfedpokladané uzivatele zpravy o dohodnutych postupech a pro jejich
posouzeni postupll a souvisejicich zjiSténi dulezité, Ze nékteré plvodné sjednané postupy nakonec
nebyly provedeny, pfipadné byly upraveny. Relevantni to mize byt napf. v situaci, kdy jsou postupy
stanoveny pravnim predpisem. V takovém pfipadé muze odbornik ve své zpravé specifikovat, které
z postupu plvodné sjednanych v podminkach zakazky nemohl provést, resp. které byly upraveny a
pro¢ k tomu doslo.

Odbornik muze ve zpravé uvést datum, k némuz byly dohodnuté postupy sjednany v podminkach
zakazky.

Odkaz na experta odbornika (viz odstavec 31)

AS58.

Pravni pfedpisy nékdy vyzaduji, aby odbornik ve zpravé o dohodnutych postupech uvedl, ze
nékteré postupy provedl jeho expert. MGze to byt vyZzadovano napfiklad pro uUcely zajisténi
transparentnosti ve vefejném sektoru. Relevantni mize byt tato informace i v jinych pfipadech,
napf. kdyz odbornik popisuje dohodnuté postupy provedené expertem. Nicméné vyhradni
odpovédnost za zjisténi uvedena ve zpravé o dohodnutych postupech mé& odbornik a tuto
odpovédnost nijak neomezuje skutenost, Ze pfi realizaci zakazky vyuzil praci provedenou
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expertem. Je proto dulezité, aby v pfipadé, Ze odbornik odkazuje ve zpravé o dohodnutych
postupech na praci provedenou expertem, pouzitda formulace neimplikovala, Ze odpovédnost
odbornika za vyjadreni zavéru ve zpravé o ovéfeni je v disledku zapojeni experta omezena.

Zakazka na dohodnuté postupy provadéna spolu s jinou zakazkou (viz odstavec 34)

AB59. V nékterych pfipadech mize byt odbornik povéren, aby spolu se zakazkou na dohodnuté postupy
provedl i jiné zakazky. Jeho Ukolem muze napfiklad byt, aby na zakladé zakazky na dohodnuté
postupy nasledné poskytl urcitd doporuceni. Odbornik muzZe dostat jednu spoleénou Zadost o
provedeni dohodnutych postupl a o poskytnuti doporuc¢eni. Podminky nékolika zakazek mohou byt
také sjednany v jednom smluvnim dopise. Aby se pfedeslo nedorozuméni, odstavec 34 vyzaduje,
aby zprava o dohodnutych postupech byla zfetelné odliSena od zprav tykajicich se jinych zakazek.
Napfiklad doporuceni muze odbornik:

poskytnout v samostatném dokumentu, tj. nikoli v dokumentu, ktery obsahuje zpravu o
dohodnutych postupech;

zahrnout do dokumentu, ktery obsahuje zpravu o dohodnutych postupech, ale tak, Ze jsou
doporuceni od takové zpravy zietelné odliSena, napfiklad tim, ze tvofi samostatné oddily
dokumentu.

Dokumentace (viz odstavec 35)

A60. Dokumentace charakteru, termin( a rozsahu provedenych dohodnutych postupt obvykle obsahuje

napfiklad:

identifikacni charakteristické znaky skute€nosti (skutecnosti), ktera (které) je (jsou)
pfedmétem dohodnutych postupd; tyto znaky se liSi v zavislosti na charakteru dohodnutych
postupl a skute€nosti (skutecnosti), ktera (které) je (jsou) pfedmétem dohodnutych postupa.
Napfiklad:

o

jestlize odbornik proved! postup, jehoz pfedmétem byly nakupni objednavky, vymezi
vybrané dokumenty v dokumentaci na zakladé data a jedine¢ného C&isla objednavky;

jestlize odbornik provedl postup, v ramci kterého vybral vSechny poloZky né&jakého
souboru pfesahujici ur€ity limit, popiSe v dokumentaci rozsah postupu a vymezi dany
soubor (napfiklad vS8echny ucetni zapisy z u€etniho deniku za stanovené obdobi
pfesahujici urcity limit, v8echny pracovni vykazy za stanovené mésice piesahujici
urcity pocet hodin nebo kazda desata polozka z néjakého seznamu);

jestlize odbornik provedl proces, ktery zahrnoval dotazovani konkrétnich pracovnikd,
uvede v dokumentaci data, kdy se dotazovani uskutecnilo, jména pfisluSnych osob,
jejich pracovni zafazeni a konkrétni dotazy;

jestlize odbornik provedl pozorovani, popiSe v dokumentaci dany proces nebo
skute€nost, ktera byla pfedmétem pozorovani, uvede pfislusné osoby a jejich
odpovédnost a kde a kdy bylo pozorovani provedeno;

jméno osoby, ktera dohodnuté postupy provedla, a datum, kdy se tak stalo;

jméno osoby, ktera dohodnuté postupy zkontrolovala, a datum, kdy se tak stalo.
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Priloha 1
(viz odstavec A40)

Priklad smluvniho dopisu pro zakazku na dohodnuté postupy

Nasledujici smluvni dopis pro zakazku na dohodnuté postupy ilustruje praktické uplatnéni pozadavkl a
dalSich ustanoveni tohoto standardu. Dopis nema normativni platnost a slouzi pouze jako voditko, které
Ize pouzivat jen na zakladé znalosti tohoto standardu. Je nutné ho upravit s ohledem na pozadavky a
okolnosti konkrétni zakazky. Dopis se tyka zakazky na dohodnuté postupy realizované v jednom obdobi.
V pfipadé pouZziti pro opakujici se zakazku vymezenou vtomto standardu je nutné ho upravit. Pfi
posuzovani toho, zda smluvni dopis vyhovuje pro konkrétni zakazku, je vhodné vyzadat si pravni pomoc.

[Nazev najimajici strany]

Byli jsme povéfeni provedenim dohodnutych postupd, jejichz pfedmétem je nakup produktd [xyz]. Timto
smluvnim dopisem potvrzujeme podminky a cile zakazky a charakter a omezeni sluzeb, které budeme
poskytovat. NaSe zakazka bude provedena v souladu s mezinarodnim standardem pro souvisejici sluzby
ISRS 4400 (revidované znéni) Dohodnuté postupy. P¥i realizaci zakazky budeme dodrzovat [popiste
pfislusné etické pozadavky]. Tyto [pFislusné etické pozadavky] nevyzaduji, abychom byli nezavisli.

V ramci zakazky na dohodnuté postupy podle ISRS 4400 (revidované znéni) provedeme s Vami sjednané
postupy a vydame zpravu, ve které Vas budeme informovat o nasich zjisténich. Zjisténi jsou konkrétni
vysledky provedenych dohodnutych postupl. Potvrzujete [doplrite dal§i strany, pokud je to relevantni], ze
dohodnuté postupy jsou pro Ucel dané zakazky vhodné. My se k vhodnosti provadénych postupl
nevyjadfujeme. Zakazka bude realizovana na zakladé pfedpokladu, Ze za skute€nost, ktera je pfedmétem
dohodnutych postupl, zodpovida [nazev odpovédné strany]. Nejedna se o ovéfovaci zakazkou, a tudiz
nevydame zadny vyrok ani zaveér poskytujici ujisténi.

Cilem postupt, které provedeme, je poskytnout Vam podporu pfi posuzovani toho, zda nakup produkti
[xyz] je v souladu s VaSimi zasadami v oblasti nékupu.7 NaSe zprava tedy bude urena vyhradné Vam a
nemusi byt vhodna pro jiny ucel.

Zavazali jsme se provést nasledujici postupy a pfedlozit Vam zpravu o zjisténich vyplyvajicich z nasi
prace:

. Vyzadat si od vedeni [nazev odpovédné strany] soupis vSech smluv tykajicich se produktl
[xyz], které byly uzavfeny v obdobi od [1. ledna 20X1] do [31. prosince 20X1] (,soupis®), a
vybrat vSechny smlouvy, jejichZz hodnota pfesahuje 25 tis. USD.

. Kazdou smlouvu ze soupisu, jejiz hodnota pfesahuje 25 tis. USD, porovnat s nabidkami do
vybérového Fizeni a Zjistit, zda se ho zuc€astnili minimalné tfi uchazeci uvedeni na ,seznamu
schvalenych dodavatell” [nazev odpovédné strany].

. U kazdé smlouvy ze soupisu, jejiz hodnota pfesahuje 25 tis. USD, porovnat splatnou ¢astku
podle uzaviené smlouvy s &astkou, kterou [nazev odpovédné strany] dodavateli fakticky
uhradila, a urcit, zda fakticky uhrazena &astka je totoZna s ¢astkou sjednanou ve smlouvé.

Dohodnuté postupy provedeme v obdobi od [datum] do [datum].

Y V tomto pfipadé je najimajici strana rovnéz predpokladanym uzivatelem.
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Zprava o dohodnutych postupech

V ramci zakazky vydame zpravu, ve které popiSeme dohodnuté postupy a zjisténi, ktera z nich vyplynula
[doplrite informace o oCekavané formé a obsahu zpravy o dohodnutych postupech].

Svi(j souhlas s podminkami zakazky, véetné konkrétnich postupu, na jejichZ provedeni jsme se dohodli, a
jejich vhodnosti pro ucel zakazky, prosim potvrdte podpisem pfilozené kopie tohoto smluvniho dopisu a
za8lete ji zpét na nasi adresu.

[Dopliite dalsi informace, napfiklad ustanoveni o odméné, fakturaci, pfipadné dalSi konkrétni podminky
relevantni pro danou zakazku.]

[Nazev spolecnosti]

Jménem [nazev najimajici strany] souhlasim s vySe uvedenymi podminkami:
[Podpis]

[Jméno a funkce]

[Datum]
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Priloha 2

(viz odstavec A51)

Priklady zprav o dohodnutych postupech

Priklad 1
Tento pfiklad zpravy o dohodnutych postupech vychazi z nasledujicich predpoklad:

. Pfijemcem a jedinym pfedpokladanym uZivatelem zpravy je najimajici strana. Najimajici strana
neni totozna s odpovédnou stranou. Najimajici stranou a predpokladanym uzivatelem je
napf. regula¢ni organ a odpovédnou stranou je ucetni jednotka podléhajici jeho dohledu.

o Nebyly zjistény zadné vyjimky.

. Odbornik pfi provadéni dohodnutych postupl nevyuzil praci svého experta.

. Uzivani ani Sifeni zpravy neni omezeno.

o Odbornik neni povinen dodrzovat zadné pozadavky tykajici se nezavislosti.

. U postupu €. 3 si odbornik pro vykazovani vyjimek dohodl s najimajici stranou kvantitativni limit
100 USD.

ZPRAVA O DOHODNUTYCH POSTUPECH TYKAJICi SE NAKUPU PRODUKTU [XYZ]

[Nazev pfijemce]

Ugel zpravy o dohodnutych postupech

Cilem naSi zpravy je poskytnout [nazev najimajici strany] podporu pfi posuzovani toho, zda nakup
produktu [xyz] je v souladu s jejimi zasadami v oblasti nakupu. Nase zprava tudiz nemusi byt vhodna pro
jiny ucel.

Odpovédnost najimajici strany a odpovédné strany

[Nazev najimajici strany] potvrdila, Ze dohodnuté postupy jsou pro ucely zakazky vhodné.

Za skutecnost, ktera je pfedmétem dohodnutych postupl, odpovida [nazev odpovédné strany], tak jak ji
vymezila [nazev najimajici strany].

Odpovédnost odbornika

Zakazku na dohodnuté postupy jsme provedli v souladu s mezinarodnim standardem pro souvisejici
sluzby ISRS 4400 (revidované znéni) Dohodnuté postupy. V ramci zakazky jsme provedli postupy, které
jsme sjednali s [nazev najimajici strany], a na jejich zakladé vydavame zpravu o naSich zjisténich,
tj. o konkrétnich vysledcich provedenych postupl. K vhodnosti dohodnutych postupl se nevyjadiujeme.

Zakazka na dohodnuté postupy neni ovéfovaci zakazkou, a tudiz nevydavame zadny vyrok ani zaver
poskytujici ujisténi.

Pokud bychom provedli dal$i postupy, je mozné, Ze bychom zjistili i jiné skute€nosti, o nichz bychom
informovali v naSi zprave.
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Profesni etika a fizeni kvality

Spliujeme etické pozadavky stanovené [popiSte pfislusné etické pozadavky]. Na danou zakazku se
nevztahuji zadné pozadavky na nezavislost, které bychom museli dodrZovat.

Nase spole&nost se fidi mezinarodnim standardem pro fizeni kvality ISQC 1 Rizeni kvality u spoleénosti
provadéjicich audity a provérky ucetnich zavérek, ostatni ovérovaci zakazky a souvisejici sluzby, a ma
tudiz zavedeny komplexni systém fizeni kvality, v€etné zdokumentovanych zasad a postupU tykajicich se
dodrzovani etickych poZadavkd, profesnich standard(l a pozadavku pfislusnych pravnich predpisu.

Provedené postupy a zjisténi

Provedli jsme niZze uvedené postupy, které jsme sjednali s [nazev najimajici strany]. Pfedmétem té&chto
postupu byl nakup produktd [xyz].

Postupy

Zjisteni

Vyzadat si od vedeni [nazev odpovédné
strany] soupis vSech smluv tykajicich se

produktd [xyz], které byly uzavfeny
vobdobi od [1.ledna 20X1] do
[31. prosince 20X1] (,soupis®), a vybrat
v8echny  smlouvy, jejichz  hodnota

presahuje 25 tis. USD.

Obdrzeli jsme od vedeni soupis vSech smluv
tykajicich se produktd [xyz], které byly uzavfeny
vobdobi od [1.ledna 20X1] do [31. prosince
20X1].

Z celkového poctu 125 smluv uvedenych v soupisu
ma 37 smluv hodnotu vysSi nez 25 tis. USD.

Kazdou smlouvu ze soupisu, jejiz hodnota
presahuje 25 tis. USD, porovnat
s nabidkami do vybérového fizeni a zjistit,
zda se ho zu€astnili minimalné tfi uchazedi
uvedeni na ,seznamu schvalenych
dodavatell“ [nazev odpovédné strany].

U 37 smluv, jejichz hodnota je vy38i nez
25tis. USD, jsme provedli inspekci nabidek do
vybérového fizeni. Zjistili jsme, ze u vSech 37
smluv se vybérového Fizeni zu&astnili minimalné tfi
uchaze€i uvedeni na ,seznamu schvalenych
dodavatel(“ [nazev odpovédné strany].

U kazdé smlouvy ze soupisu, jejiz hodnota
presahuje 25 tis. USD, porovnat splatnhou
Castku podle uzaviené smlouvy s ¢astkou,
kterou [nazev odpovédné strany]
dodavateli fakticky uhradila, a ur€it, zda
uhrazena  Castka  odpovida  Castce
sjednané ve smlouvé.

U 37 smluv, jejichz hodnota je vy38i nez
25 tis. USD, jsme ziskali podepsany vytisk smlouvy
a porovnali jsme splatnou ¢astku podle smlouvy
s Castkou, kterou [nazev odpovédné strany]
dodavateli fakticky uhradila.

Zjistili jsme, ze u zadné z 37 smluv neni rozdil
mezi uhrazenou Castkou a €astkou sjednanou ve
smlouvé vysSi nez 100 USD, tj. nezjistili jsme
Zadné vyjimky.

[Podpis odbornika]
[Datum zpravy odbornika]

[Adresa odbornikal]
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Priklad 2
Tento pfiklad zpravy o dohodnutych postupech vychazi z nasledujicich pfedpoklad:

. Najimajici strana je totozna s odpové&dnou stranou. Zprava ma vedle najimajici strany jesté
dalSiho pfedpokladaného uzivatele, ktery neni totozny s najimajici stranou. Predpokladanym
uzivatelem je napf.regulaCni organ a najimajici i odpovédnou stranou je ucetni jednotka
podléhajici jeho dohledu.

. Byly zjistény vyjimky.

. Odbornik povéfil provedenim jednoho dohodnutého postupu svého experta a informaci o tom
uvadi ve své zprave.

. Uzivani a Sifeni zpravy je omezeno.

. Odbornik je auditorem ucetni zavérky najimajici strany (ktera je totozna s odpovédnou stranou)
a dohodl se s ni, ze jeho soulad s pozadavky na nezavislost, které plati pro audit uetni zavérky,
je relevantni rovnéz pro ucCely zakazky na dohodnuté postupy. Na zakladé toho tudiz bylo
v podminkach zakazky uvedeno, Ze pro jeji ucely odbornik musi splfiovat pozadavky na
nezavislost, které plati pro audit u€etni zavérky.

. Odbornik uvedl ve zpravé datum, kdy byly dohodnuté postupy sjednany v podminkach zakazky.

ZPRAVA O DOHODNUTYCH POSTUPECH TYKAJICi SE NAKUPU PRODUKTU [XYZ

[Nazev pfijemce]

Ugel zpravy o dohodnutych postupech a omezeni uzivani a $ifeni

Cilem naSi zpravy je poskytnout [nazev predpokladaného uzivatele] podporu pfi posuzovani toho, zda
nakup produktl [xyz] realizovany [nazev najimajici strany] je v souladu s internimi zasadami [nazev
pfedpokladaného uzivatele] v oblasti nakupu. NasSe zprava tudiz nemusi byt vhodna pro jiny ucel. Je
urena vyhradné [nazev najimajici strany] a [nazev pfedpokladaného uzivatele] a neméla by byt
distribuovana jinym stranam ani jimi pouzivana.

Odpovédnost najimajici strany

[Nazev najimajici strany] potvrdila, Ze dohodnuté postupy jsou pro Ucely zakazky vhodné.

Za skuteCnost, ktera je pfedmétem dohodnutych postupli, odpovida [nazev najimajici strany] (ktera je
totoZna s odpovédnou stranou).

Odpovédnost odbornika

Zakazku na dohodnuté postupy jsme provedli v souladu s mezinarodnim standardem pro souvisejici
sluzby ISRS 4400 (revidované znéni) Dohodnuté postupy. V ramci zakazky jsme provedli postupy, které
jsme sjednali s [nazev najimajici strany], a na jejich zakladé vydavame zpravu o nasich zji§ténich,
tj. o konkrétnich vysledcich provedenych postupl. K vhodnosti dohodnutych postupl se nevyjadiujeme.

Zakazka na dohodnuté postupy neni ovéfovaci zakazkou, a tudiZz nevyddvame Zadny vyrok ani zavér
poskytujici ujisténi.
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Pokud bychom provedli daldi postupy, je mozné, Ze bychom zjistili i jiné skute€nosti, o nichZ bychom
informovali v naSi zprave.

Profesni etika a Fizeni kvality

Spliujeme etické pozadavky stanovené [popiste pfislusné etické pozadavky] a rovnéz pozadavky na
nezavislost v souladu s [popiste pfisluéné pozadavky na nezavislost].?

Nase spole&nost se fidi mezinarodnim standardem pro fizeni kvality ISQC 1 Rizeni kvality u spolecnosti
provadéjicich audity a provérky Gcetnich zavérek, ostatni ovéfovaci zakazky a souvisejici sluzby, a ma
tudiz zavedeny komplexni systém fizeni kvality, véetné zdokumentovanych zasad a postupl tykajicich se
dodrzovani etickych poZadavku, profesnich standardd a pozadavku pfislusnych pravnich predpisu.

Provedené postupy a zjisténi

Provedli jsme niZze uvedené postupy, které jsme sjednali s [ndzev najimajici strany] v podminkach
zakazky ze dne [DATUM]. Pfedmétem téchto postupt byl nakup produktd.

Postupy Zjisténi

1 | Vyzadat si od vedeni [nazev najimajici | Obdrzeli jsme od vedeni soupis vSech smiuv
strany] soupis v8ech smluv tykajicich se | tykajicich se produktl [xyz], které byly uzavieny
produktd [xyz], které byly uzavieny | v obdobiod [1.ledna 20X1] do [31. prosince 20X1].

vobdobi od [1.ledna 20X1] do | 7 celkového podtu 125 smluv uvedenych v soupisu

[31. prosince 20X1] (,soupis®), a vybrat | ma 37 smiuv hodnotu vy3si nez 25 tis. USD.
vSechny smlouvy, jejichz hodnota

presahuje 25 tis. USD.

Jestlize naptiklad prislusné etické pozadavky predstavuje Kodex IESBA a pfisluiné pozadavky na nezavislost Cast 4A tohoto
kodexu, tato véta mize byt formulovana takto: ,Splfiujeme etické pozadavky stanovené Mezinarodnim etickym kodexem pro
auditory a ucetni odborniky (vcetné Mezinarodnich standardil nezavislosti) vydanym Mezinarodnim vyborem pro etické
standardy Ggetnich (Kodex IESBA) a pozadavky na nezavislost stanovené v Casti 4A Kodexu IESBA.*
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Postupy

Zjisteni

Kazdou smlouvu ze soupisu, jejiz hodnota
presahuje 25  tis. USD, porovnat
s nabidkami do vybérového fizeni a zjistit,
zda se ho zua€astnili minimalné ftfi
uchazedi uvedeni na ,Seznamu
schvalenych dodavatelU* [nazev
najimajici strany]. Nabidky do vybérového
fizeni podané v [cizi jazyk] nechat nejprve
prelozit prekladatelem, ktery je najat
odbornikem.

U 37 smluyv, jejichz hodnota je vysSi nez 25 tis. USD,
jsme provedli inspekci nabidek do vybérového Fizeni.
U téchto 37 smluv byla v péti pfipadech nabidka
podana v [cizi jazyk]. Jejich pfekladem jsme povéfili
prekladatele.

Zjistili jsme, ze u 36 z celkového poctu 37 smluv se
vybérového fizeni zucastnili minimalné tfi uchazeci
uvedeni na ,seznamu schvalenych dodavatel(”
[nazev najimajici strany].

Zjistili jsme, Zze u jedné smlouvy v hodnoté
65 tis. USD vybérové fizeni neprobéhlo. Vedeni nam
vysvétlilo, ze ddvodem, pro¢ u dané smlouvy
vybérové fizeni neprobéhlo, byla ¢asova tisen kvdli
nutnosti dodrzet termin.

Vyuziti prekladatele, ktery pro nas zajistil preklad
nabidek do vybé&rového Fizeni, nesniZuje nasi
odpovédnost za provedeni dohodnutych postupl a
za zpracovani zpravy o naSich zjisténich.

U kazdé smlouvy ze soupisu, jejiz
hodnota pfesahuje 25 tis. USD, porovnat
splatnou €astku podle uzaviené smlouvy
s Castkou, kterou [nazev najimajici strany]
dodavateli fakticky uhradila, a urcit, zda
uhrazena Castka odpovida Castce
sjednané ve smlouvé.

U 37 smluv, jejichz hodnota je vySSi nez 25 tis. USD,
jsme ziskali podepsany vytisk smlouvy a porovnali
jsme ¢&astku splatnou podle smlouvy s &astkou,
kterou [nazev najimajici strany] dodavateli fakticky
uhradila.

Zjistili jsme, Z2e u 26 zcelkového poctu 37
identifikovanych smluv se d¢astka splatna podle
smlouvy liSila od C&astky, kterou [nazev najimajici
strany] dodavateli fakticky uhradila. U vSech téchto
pfipadd nam vedeni potvrdilo, Ze ddvodem rozdilu
byla kompenzace 1% zvySeni dané z obratu,
k némuz v [jurisdikce] doSlo s ucinnosti od zafi 20X1.

[Podpis odbornikal]
[Datum zpravy odbornikal]

[Adresa odbornikal]
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